海量信息收集操作流程
一、系统登录
在IE栏中输入地址http://portal.jxbsu.com，输入用户名（工号）和密码进行登陆，进入江西蓝天学院数字校园，点击 招生系统。由于招生系统目前还未加入单点登录，所以请再次输入用户名（工号）和密码进行登陆。
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二、新生信息收集
1、点击菜单 新生管理 — 新生信息收集（师生），出现如下图所示界面。
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2、新增学生信息：点击[image: image3.png]


，弹出新增界面，输入新增学生信息，红色标记的为必填项。
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3、修改学生信息（目前只能修改一次）：在学生信息列表界面勾选记录，点击[image: image5.png]


按钮
[image: image6.png]LR — FEER — FEEDREORE)

BRA
#E E] =] BRES:

A B AT B AR =]

) B R FOA: B
FrEEsE
O »e | #& &8 | @0 | BBES | REE | CRREE | CRERER | ek | FERB | 848
Contoonis TAF Kk RESREEERL e0senionss: R ES #es weRHY M@ 222z
Mooz g% B FIREIERL 1ZHSBISR10101255 (TTE e AKX e BB
« >
WA |2 mlems xR @A)

LR, BTIER




三、部门主管、班导审批操作
1、点击菜单，新生管理 — 新生审批（部门主管），出现如下图所示界面，界面显示二级部门所属人员录入的信息，电子校务二级部门管理员可以代表部门负责人在此界面进行本部门新生信息审批操作，班主任也可以在此界面进行本班级新生信息审批操作。
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2、逐个审批操作：在信息列表中选择记录，点击[image: image8.png]


。
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点击逐个审批后，弹出查看学生的详细信息窗口，在审核状态处，选中为 “通过” 或 “不通过”，单击确定。
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3、批量审批：在信息列表中选择多条记录，点击[image: image11.png]


按钮。
操作过程如有疑问可电话咨询8139297.

电子校务项目组

2011年2月28日
