_____________学校：

2010年寒假学生运输即将来临，为方便贵校学生顺利往家，我站开办了学生往家订票业务，请贵校指定具体部门负责组织学生统一订票，并要求详细、准确地填写日期、车次、到站、张数，并视各学校放假时间，最迟提前20天由指定部门将订票计划反馈给南昌车站计划室。

订票注意事项如下：

1、订票人数必须在一百人以上，请务必将同一日期、车次、到站以总合计的形式统计，同时订票日期集中在5天内，以便统一安排。

2、采取送票或到代售点取票的方式，由学校负责收钱、发票工作。禁止收取车票票面以外的任何费用。

3、老师将订票计划反馈给计划室时请带齐以下物品：2000元押金、学校正规介绍信、老师工作证、学生证及优惠卡样本。并留下详细地址及老师本人的联系方式。

4、学校在填报计划时可将详细购票需求列入备注栏内，以便在运能不足时得到调剂，最终提高订票率。

此外，如有更改校名、学生证事宜也请及时于计划室联系，以

方便学生购票。谢谢合作！

联系电话：（市电）6115189  7021234

                                     南昌火车站

                                           2009年12月 

